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ZLiele

m Diese Prasentation dient als Leitfaden fiir das Verfassen wissenschaftlicher
Arbeiten.

m Diese Richtlinien gelten sowohl fiir Seminararbeiten als auch fiir
Abschlussarbeiten am Institut fiir Versicherungsbetriebslehre.

m Es werden sowohl inhaltliche als auch formale Richtlinien erldutert.

m Nichtbeachtung der Anforderungen fiihrt zu einer schlechteren Note;
dies gilt fiir inhaltliche und formale Anforderungen gleichermaBen.
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Inhaltsverzeichnis ok

Bitte klicken Sie auf einen der folgenden Abschnitte, um direkt dorthin
zu gelangen
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Struktur wissenschaftlicher Arbeiten
Wissenschaftliche Quellen

Formale und sprachliche Standards

@ Zitierweise und Literaturverzeichnis
Unterstiitzende Software Tools

B Schlussbemerkung
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Themenwahl und Eingrenzung
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Themenwahl

m Arbeiten am Institut fiir Versicherungsbetriebslehre befassen sich mit
Fragen und Problemen im Bereich Wirtschaftswissenschaften und
Betriebswirtschaftslehre.

m In einem Seminar werden verschiedene Themen von den Dozenten
angeboten und mithilfe eines Praferenzsystems zugeteilt. Bei
Abschlussarbeiten ist es oft moglich, das Thema gemeinsam festzulegen.
Mehr Informationen finden Sie hier.
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Themenwahl

Alle Themen am Institut fiir Versicherungsbetriebslehre kénnen grob in die
Bereiche Risikomanagement, Finanzen und Versicherungen eingeteilt werden. Zu
den Themen gehdren unter anderem:

Versicherungsmarkte und deren Regulierung
Versicherungsnachfrage

Verhalten bei Versicherungsentscheidungen
Entscheidungsfindung unter Unsicherheit
Nachhaltige Versicherungen und Investitionen
Risikomanagement

Experimentelle/verhaltensorientierte Finanzwissenschaft

Klimaorientierte Finanzwissenschaft
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Thematische Eingrenzung ]

Viele wissenschaftliche Themen wurden bereits umfassend erforscht.

m Zum Beispiel wird das spezifische Thema , Moral Hazard in der
Krankenversicherung" jedes Jahr um mehrere tausend Seiten hochwertiger
Literatur erganzt.

m Fiir praktisch alle Themen existieren etablierte Literatur, zeitgendssische
Forschung und Unterthemen.

m Daher ist einer der wichtigsten Beitrdge beim Verfassen einer Seminar- oder
Abschlussarbet die sinnvolle thematische Eingrenzung des zu
bearbeitenden Themas.

m Es ist wichtig, dass der Umfang der Arbeit ausreicht, um das Thema
vollstdndig zu behandeln. Das heiBt, die Eingrenzung des Themas ist nicht
zu breit.

m Allerdings sollte auch ein zu enges Thema vermieden werden, um
sicherzustellen, dass die Arbeit den Anforderungen entspricht.

m Eine erste Durchsicht der verfiigbaren Literatur hilft dabei, verschiedene
Aspekte des Themas zu entdecken. Die geeignete Eingrenzung des Themas
hangt auch von der angewandten Forschungsmethode ab.
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Vorlaufige Gliederung

m Im Allgemeinen wird erwartet, dass Sie vor Beginn des eigentlichen
Schreibens der Arbeit eine Gliederung einsenden.

m Diese Gliederung enthilt |hr Thema und lhre Forschungsfrage sowie einige
anfangliche Literatur, um die Relevanz lhres vorgeschlagenen Projekts zu
zeigen.

m Sie zeigen anhand von Titeln von Abschnitten und Unterabschnitten, wie
Ihre Arbeit ungefahr aussehen wird.

m Obwohl Sie natiirlich immer Anderungen im spiteren Verlauf der Arbeit im
Vergleich zur Gliederung vornehmen kdnnen, stellen Sie sicher, dass Sie
tatsachlich das tun, was gefordert wird! Wenn Sie vom erwarteten Thema
abweichen, kann dies zu einer schlechteren Note fiihren, wenn es sich
letztendlich als irrelevant erweist.

m Der Beginn einer Arbeit kann schwierig sein. Es ist daher wichtig, einen
Termin mit lhrem Betreuer zu planen, um diese Gliederung zu
besprechen, bevor Sie ein Projekt schreiben, das im ersten Schritt nicht
genehmigt worden wire!
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Wissenschaftliche Forschungsmethoden i

m Im Allgemeinen lassen sich Forschungsmethoden im Bereich der
Wirtschaftswissenschaften und Betriebswirtschaftslehre in fiinf Kategorien
einteilen:

Literaturiibersichten
Theoretische Forschung
Qualitative Forschung
Quantitative Forschung
Experimentelle Forschung

m Am Institut fiir Versicherungsbetriebslehre betrachten wir in der
Regel Forschung, die quantitativ oder experimentell basiert ist.
m Stellen Sie sicher, welche Anforderungen fiir Sie relevant sind.
m Beachten Sie: Literaturiibersichten reichen im Allgemeinen nicht aus! lhre
Arbeit erfordert eine gewisse Datenanalyse!
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Bei Literaturiibersichten werden Forschungsfragen anhand von Ergebnissen
und Erkenntnissen aus der vorhandenen Literatur untersucht.

Ergebnisse und Erkenntnisse aus der vorhandenen Literatur, die fiir die
Forschungsfrage relevant sind, werden in einem neuen Kontext bewertet
und analysiert.

Es werden keine neuen Daten generiert. Vielmehr miissen vorhandene
Erkenntnisse hinsichtlich ihrer Relevanz objektiv bewertet und
Schlussfolgerungen abgeleitet werden.

Die konsequente Wahrung wissenschaftlicher Objektivitat ist wichtig.

Die zentralen Forschungsfragen sollten einen konsistenten Leitfaden fiir das
gesamte Papier bilden.

Das bloBe Reproduzieren vorhandener Literatur ist nicht
ausreichend. Alle Ubernahmen aus vorhandener Literatur sollten fiir die
Forschungsfragen relevant sein und in den Kontext gesetzt werden.
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Theoretische Forschung ]

Bei der theoretischen Forschung werden Forschungsfragen anhand
theoretischer Modelle untersucht.

m Modelle sind Annahme-basierte Systeme, aus denen logische
Schlussfolgerungen abgeleitet werden kénnen.

m Modelle konnen auf der Basis verbalen Argumentierens entstehen, sind aber
im Bereich der Wirtschaftswissenschaften und Betriebswirtschaftslehre vor
allem mathematischer Natur.

m Modelle sind entweder normativ oder deskriptiv und sollten idealerweise
empirisch testbare Hypothesen ableiten (und kénnen daher auch mit
quantitativer Forschung kombiniert werden). Sie sind in der Regel abstrakt
und beanspruchen selten, vollstandig zu sein. Sie stellen vielmehr eine
strukturierte Art des Denkens dar und ermoglichen es dem Forschenden,
alle vorhandenen Effekte innerhalb eines Annahmeraums zu modellieren.

m Modelle erméglichen es, Teilaspekte komplexer Systeme besser zu
verstehen.

m Ein schénes Beispiel fiir ein 6konomisches Modell ist Akerlofs (1970)
., Market for Lemons* .
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Qualitative Forschung

Bei qualitativer Forschung werden Forschungsfragen auf der Grundlage von
Daten untersucht, die quantitativ nicht vollstandig erfasst werden kdnnen.

m In den meisten Fallen werden aktuelle Probleme, die noch nicht durch
strukturierte Daten erfasst wurden, durch Interviews oder Umfragen
analysiert. Das heiBt, einige spezifische Themen sind (noch) nicht
quantifizierbar und werden daher auf qualitativer Ebene analysiert.

m Beispiele fiir Themen, die (derzeit) auf qualitativer Ebene analysiert
werden, sind Cyber-Risiken und potenzielle Lésungen zur Bewidltigung
diese_r_ Risiken, Risiken aus terroristischen Aktivitdten oder die Motivation
und Angste von Mitarbeitenden im Kontext der Digitalisierung.

m Oft sind qualitative Studien der Ausgangspunkt fiir die Entwicklung neuer
Teilbereiche der wissenschaftlichen Forschung.

m Eine strenge Planung der Datengenerierung und eine hoch strukturierte
Auswertung der Daten sind Voraussetzungen fiir erfolgreiche qualitative
Forschung.
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Quantitative Forschung ]

Bei quantitativer Forschung werden Forschungsfragen anhand von Daten
untersucht, die statistisch analysiert werden.

m Daten werden mithilfe statistischer Methodik analysiert, um Bedingungen
deskriptiv darzustellen oder Hypothesen induktiv zu testen.

m Nahezu jede wirtschaftliche Aktivitat kann Daten generieren, die dann
empirisch analysiert werden konnen.

m Haufige Datenquellen sind Aktivitdten auf Finanzmarkten oder
Informationen, die von der Finanzbranche bereitgestellt werden.

m Eine der Herausforderungen der quantitativen Forschung besteht in der
Auswahl einer geeigneten 6konometrischen Methodik zur Analyse eines
bestimmten Datensatzes im Hinblick auf eine bestimmte Forschungsfrage
oder eine Reihe von Hypothesen.
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Experimentelle Forschung

Bei experimenteller Forschung werden Forschungsfragen anhand eines
kiinstlichen Wirtschaftssystems analysiert, das von Forschenden direkt
manipuliert werden kann.

m Teilnehmende von Experimenten kdnnen Studierenden sein (z.B.
Leibniz-Labor fiir Experimentelle Wirtschaftsforschung) oder online
rekrutiert werden (z.B. Prolific).

m Einer der Hauptvorteile der experimentellen Forschung ist die vollstandige
Kontrolle iiber die Umstande, unter denen Entscheidungen getroffen
werden. Dariiber hinaus kann die Moglichkeit einer randomisierten
Manipulation viele statistische Herausforderungen beseitigen.

m Einer der Hauptnachteile besteht darin, dass die externe Validitat gering
sein kann. Entscheidungen werden in abstrakten und kiinstlichen
Umgebungen getroffen, und die monetéren Einsatze sind oft relativ gering.

m Experimente unterliegen (ethischen) Richtlinien. Es ist beispielsweise
allgemein nicht akzeptabel, Teilnehmende Bedingungen auszusetzen, bei
denen sie das Risiko haben, betrachtliche Betrage ihres eigenen Geldes zu
verlieren.
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Was gilt fiir lhre Arbeit?

m Wenn Sie im Bachelor sind:

m Seminararbeiten: Literaturarbeit, einfache empirische/experimentelle
quantitative Analysen.
m Abschlussarbeiten: empirische/experimentelle quantitative Analysen.

m Wenn Sie im Master sind:

m Seminararbeiten: empirische/experimentelle quantitative Analysen.
m Abschlussarbeiten: empirische/experimentelle quantitative Analysen.
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Struktur wissenschaftlicher Arbeiten
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Inhaltsverzeichnis

m Der Hauptteil der Arbeit sollte von einem Inhaltsverzeichnis eingeleitet
werden.

m Dieses Inhaltsverzeichnis soll dem Leser helfen, die Schwerpunkte der Arbeit
zu verstehen. Daher sollte das Inhaltsverzeichnis konsistent und schliissig in
der Argumentationslinie sein.

m Die Erstellung des Inhaltsverzeichnisses stellt einen wichtigen Meilenstein in
der Entwicklung der Arbeit dar.

m Es kann auch fiir lhre erste Gliederung genutzt werden. Sie kdnnen mit
einem groben Uberblick iiber die Struktur beginnen, und diesen fiir die
Gliederung verwenden und ihn spater fiir die endgiiltige Fassung verfeinern.

m Beachten Sie jedoch, dass eine Gliederung mehr ist als nur ein
Inhaltsverzeichnis! Sie enthilt erste Ideen und Literaturhinweise!

m Fiir die Gliederung (nicht das endgiiltige Inhaltsverzeichnis), kann es
hilfreich sein, fiir jede (Teil-)Sektion im Inhaltsverzeichnis ein paar
Stichpunkte zu formulieren. Diese kdnnen als Ausgangspunkt fiir die
Formulierung des endgiiltigen Textes dienen.
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Einleitung ]

m Die Einleitung sollte die Motivation, Relevanz sowie das Ziel der Arbeit
darlegen.

m Die Motivation der Arbeit kann auf verschiedenen Argumentationslinien
basieren:

m Aktiver Forschungsbereich: Verbindung zu einer Forschungsliicke in einem
aktiven und aktuellen Forschungsbereich.

m Aktuelle Ereignisse: Zum Beispiel eine Studie iiber Klimarisiken oder
Nachhaltigkeit im Kontext aktueller extremer Wetterereignisse.

m Basierend auf der Motivation sollten das Ziel der Arbeit und die Struktur
kurz erlautert werden. Eine vollstindige Reproduktion des
Inhaltsverzeichnisses sollte jedoch vermieden werden.

= Eine kurze Ubersicht iiber die Ergebnisse und deren Relevanz (z. B. fiir die
Wissenschaft, Regulierungsbehérden oder Unternehmen) sollte ebenfalls in
die Einleitung aufgenommen werden. Interpretationen der Ergebnisse sollten
jedoch nicht enthalten sein.
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Hauptteil

m Der Hauptteil besteht in der Regel aus mehreren Abschnitten, wobei eine
ausgewogene Struktur beibehalten werden sollte.

m Die Lange jedes (Teil-)Abschnittes sollte mindestens eine halbe Seite
betragen.
m Insbesondere fiir Literaturiibersichten, aber auch allgemein:
m Die einzelnen Abschnitte des Hauptteils sollten in eine (ungefdhr) gleiche
Anzahl von Unterabschnitten unterteilt werden.
m Dariiber hinaus sollte sichergestellt werden, dass die einzelnen Kapitel
inhaltlich etwa gleich gewichtet sind.
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Schlussfolgerung/Diskussion

m Die Schlussfolgerung umfasst die Hauptergebnisse der Arbeit und ihre
Implikationen.

m Dieses abschlieBende Kapitel sollte auch einen Ausblick auf die noch zu
I6senden Probleme sowie Vorschlige fiir weitere Forschung enthalten.

m Diese sollten nicht nur offensichtliche Punkte sein (z.B. ,,die
StichprobengroBe hitte groBer sein kdnnen® ), sondern griindlich
ausgearbeitete Vorschlage, die sich aus den Einschrankungen lhrer Analyse
ergeben.

m Generell bezieht sich das abschlieBende Kapitel auf die in der Einleitung
definierte Forschungsfrage oder Zielsetzung der Arbeit.
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Tabellen und Abbildungen I

m Tabellen und Abbildungen kdnnen eine niitzliche Unterstiitzung fiir eine
wissenschaftliche Argumentation bieten.

m Allerdings miissen Tabellen und Abbildungen nicht zwangslaufig in eine
Arbeit aufgenommen werden. Nur Tabellen und Abbildungen, die wirklich
relevant fiir die Argumentation sind, sollten inkludiert werden.

m Die Arbeit sollte nicht mit zu vielen Tabellen und Abbildungen iiberladen
sein.

m Tabellen und Abbildungen sollten eindeutig und gut strukturiert sein.

m Tabellen und Abbildungen miissen immer in den Text integriert sein. Sie
erscheinen niemals isoliert, sondern miissen angesprochen und in die
Argumentationslinie einbezogen werden.

m Tabellen und Abbildungen sollten im Allgemeinen vom selbst Autor erstellt
oder zumindest repliziert werden. Nur in seltenen Fillen ist direktes
Kopieren akzeptabel.

m Es ist nicht akzeptabel, Tabellen als Screenshots zu inkludieren.
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FuBnoten 2

m Es ist oft angemessen, den fortlaufenden Text durch Ubersetzungen,
Erlauterungen und Notizen in FuBnoten zu erginzen.

m Als Faustregel gelten diesbeziiglich Anmerkungen, die dem Leser
zusatzliche Informationen bieten, aber nicht relevant fiir den Haupttext
sind und die Argumentationslinie storen konnten. Zum Beispiel kdnnte eine
FuBnote auf eine Theorie verweisen, die dem entsprechenden Thema
zugrunde liegt, aber fiir die Argumentation nicht direkt niitzlich ist.

m Diese Ergdnzungen werden am unteren Rand der Seite in einer FuBnote
platziert.

m FuBnoten sollten sparsam verwendet werden.
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Der Prozess der Beschreibung des Themas und der Forschungsfrage
beinhaltet oft die Konzeptualisierung oder Definition relevanter Begriffe.

Bei der Einfiihrung eines Begriffs muss er kurz, aber umfassend definiert
werden. Der Begriff und somit seine Definition miissen logisch in die Arbeit
passen.

Wenn fiir einen Begriff verschiedene Definitionen existieren, sollte auf ihre
Herkunft hingewiesen werden.

m Es ist notwendig, eine Definition auszuwahlen und ihre Auswahl zu

begriinden.

m Manchmal kann es sinnvoll sein, eine eigene Arbeitsdefinition zu entwickeln.
Sobald eine Definition ausgewahlt wurde, sollte sie in der gesamten Arbeit
verwendet werden. Ein Begriff sollte nicht unterschiedlich innerhalb
einer Arbeit definiert werden.
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Formeln

m Es kann notwendig oder niitzlich sein, mathematische Formeln in einer
Arbeit zu prasentieren.

m Wie bei Abbildungen und Tabellen miissen diese sinnvoll in den Text
integriert werden.

m Formeln sollten niemals aufgrund ihrer Komplexitdt verwendet
werden, sondern immer, um das Verstandnis des Lesers zu fordern.

m Mathematische Symbole und ungewdhnliche Operatoren sollten im Text
definiert und am Anfang des Papiers in einem Symbolverzeichnis aufgefiihrt
werden.

m Eine konsistente Verwendung von Symbolen muss in der gesamten Arbeit
aufrechterhalten werden.
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Wissenschaftliche Quellen
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m Der theoretische Teil eines Papers diskutiert Informationen, die aus der
relevanten Literatur stammen.

m Relevante wissenschaftliche Literatur umfasst:

Insbesondere wissenschaftliche Zeitschriften (z.B. Journal of Risk and
Insurance)

Referenzbiicher

Manchmal Lehrbiicher

Manchmal Websites

Manchmal Zeitungen

m Es geniigt nicht, sich nur auf Standardbiicher oder grundlegende Literatur
im jeweiligen Fachgebiet zu beziehen. Der Schwerpunkt sollte auf der
Verwendung aktueller Literatur aus Zeitschriften liegen, die im
Fachgebiet relevant und angesehen sind.
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Legitime Quellen I

m Wissenschaftliche Zeitschriften haben den Vorteil, dem
Peer-Review-Prozess zu unterliegen.

m Die Qualitét einer Zeitschrift sollte wahrend der Literaturrecherche
immer beriicksichtigt werden.

m Die Messung der Qualitét einer wissenschaftlichen Zeitschrift ist jedoch
nicht trivial. Vergleiche wie das VHB Rating oder der Impact-Faktor einer
Zeitschrift geben einen Hinweis auf die Qualit&t.

m Die Qualitat von Artikeln in einer wissenschaftlichen Zeitschrift kann auch
anhand der Anzahl der Zitationen (z.B. bei Google Scholar) beurteilt
werden.

m Biicher unterliegen normalerweise nicht dem Peer-Review-Prozess, haben
aber eine gewisse Qualitatssicherung durch Verlage.

m Zeitungen und Websites sind besonders zitierfdhig, wenn speziell
Meinungen oder statistische Daten gesucht werden (nicht unbedingt deren
Interpretation).
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Eine Warnung ]

m Manchmal kann beobachtet werden, dass die Literaturrecherche
vernachladssigt wird und das Thema dadurch nicht in seiner vollen Breite
und Tiefe erfasst wird.

m Daher ist neben der aktiven Literatursuche auch die , riickwértige Suche*
oder das sogenannte ,, Schneeballsystem " besonders wichtig: Studien
zitieren andere wichtige Studien, daher ist beim Recherchieren der Literatur
besonders sorgfaltiges Lesen wichtig.

m Andererseits sollte eine bloBe Aneinanderreihung von Zitaten vermieden
werden. Zusammenhange innerhalb der vorhandenen Literatur sollten
diskutiert werden, um die F3higkeit zum eigenstandigen wissenschaftlichen
Arbeiten zu zeigen.
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Google Scholar

Google Scholar ist bei weitem das leistungsstarkste Werkzeug fiir die
Literaturrecherche:

Google Scholar
o |

® Articles: Case law

Stand on the shoulders of giants
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Google Scholar

m Google Scholar bietet eine Suche in nahezu allen wissenschaftlichen
Zeitschriften. Zusammenfassungen und Stichwdrter sind normalerweise
sofort sichtbar. Volltexte miissen iiber E-Bibliotheken abgerufen werden.

m Eine ordnungsgemiBe Stichwortsuche ist von entscheidender Bedeutung:

m Das gleiche Konzept kann in verschiedenen Literaturstrangen unterschiedlich
benannt werden.

m Der Titel einer Arbeit gibt nicht immer direkt den Inhalt an. Das Lesen des
Abstracts potenziell relevanter Arbeiten bietet oft Klarheit.

m Eine , Riickwiértssuche* kann sehr hilfreich sein, um relevante Literatur zu
identifizieren.

m Google Scholar bietet auch eine ,,Vorwdrtssuche* durch Klicken auf
., Related articles” oder ,,Cited by " :
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Google Scholar

Don't lapse into temptation: A behavioral explanation for policy surrender
S Molte, JC Schneider - Journal of Banking & Finance, 2017 - Elsevier

Many policyholders surrender their life insurance policies early, leading to substantial monetary
losses for private household an be explained rationally if it constitutes the ...

ir Save 99 Cite(Cited by 44 Related articles )All 7 versions Web of Science: 15 99
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Qualitat wissenschaftlicher Zeitschriften

m Ranking

m Prozess der Bewertung der Qualitdt oder Bedeutung von wissenschaftlichen
Zeitschriften anhand verschiedener Kriterien wie Zitierhdufigkeit, Reputation
oder Peer-Review.

m Anhand von Ranking-Listen fiir Finanz-/Wirtschaftszeitschriften kénnen Sie
Artikel aus Zeitschriften mit héheren Rankings vorrangig lesen und so
sicherstellen, dass Sie Ihre Forschung auf die glaubwiirdigsten Quellen
stiitzen.

m Impact Factor

m MaB fiir die durchschnittliche Anzahl der Zitate, die Artikel erhalten haben,

die in einer bestimmten Zeitschrift innerhalb eines bestimmten Zeitraums (in

der Regel ein Jahr) verdffentlicht wurden.
m Wird haufig als Indikator fiir den Einfluss oder das Ansehen einer Zeitschrift

innerhalb ihres Fachgebiets herangezogen.

Leitlinien fiir wissenschaftliches Arbeiten — Version: November 2025 33



house of insurance
Institute of
Risk and Insurance

Qualitat wissenschaftlicher Zeitschriften

m Zitationen

m Beziehen sich auf Verweise zu anderen Werken (wie Artikel, Biicher oder
Berichte), die in einer Forschungsarbeit oder einem Artikel enthalten sind.

m Werden verwendet, um die urspriinglichen Autoren von ldeen, Theorien oder
Erkenntnissen, die in der aktuellen Arbeit diskutiert oder weiterentwickelt
werden, anzuerkennen und zu wiirdigen. Sie bieten den Lesern auch eine
Méglichkeit, die zitierten Quellen zu finden und auf sie zuzugreifen, um sie
weiter zu lesen.
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Zugang zu wissenschaftlichen Zeitschriften

m Wenn Sie eine Quelle in einer wissenschaftlichen Zeitschrift gefunden
haben, ist sie oft nicht sofort zugénglich. Verlage verlangen oft Gebiihren.
m Normalerweise ist das Bezahlen dieser Gebiihren nicht notwendig:

Im ersten Schritt sollten Sie die Zugriffsrechte und Lizenzen der LUH
tiberpriifen.

Wenn die Universitdt keinen Zugang bietet, kann im zweiten Schritt im
Internet nach Working-Paper-Versionen gesucht werden. Oft werden Links
zu Working-Paper-Versionen eines Papiers von Google Scholar bereitgestellt.

Im dritten Schritt (aber nur, wenn wirklich wichtig), konnen Sie den Autor
per E-Mail oder Researchgate kontaktieren und héflich um eine Vollversion
des Papiers bitten.
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Universitatsbibliotek .

m Literatur kann an der LUH in der Elektronischen Zeitschriftenbibliothek
(EZB) der TIB — Leibniz-Informationszentrum Technik und
Naturwissenschaften und Universitatsbibliothek gesucht werden (weitere
Informationen hier)

m Der Zugriff ist entweder iiber einen Computer auf dem Campus oder iiber
einen VPN-Client moglich (weitere Informationen here)

AnyConnect i
Secure Mobility Client cisco

y o VPN:

Ready to connect.

vpn-server.uni-hannover.de v Connect
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EZB

Nachdem Sie entweder iiber VPN verbunden sind oder sich auf dem Campus
befinden, gehen Sie zur TIB-Website und suchen Sie nach der Zeitschrift, die
Sie benétigen.

Electronic journals

The Electronic Journals Library (EZB) enables you to use electronic journals. This way, members of
Leibniz Universitét Hannover have access to licensed e-journals as well as freely accessible scientific
journals that are available for free on the internet.

Search for journals in the EZB

Extended search
Journal List
List by subject
List by Title
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EZB

Journal of Risk and Insurance, The (aktuelle
Jahrginge)

Availability: @ free for the staff and students of the University of Hannover. Please
see the Readme for more information.

Licensed Period: DEAL: Vol. 69 (2002) - = ReadMe
Fulltext: 9 1.han tib ezbid=20121&ditle=Journal+of :Risk+a...
15396975
Fulltext available Volume 69 , H. 1 (2002)
since:
.
.
.
Appearance: Fulltext, online and print
Costs: subject to fee
List of partici i which offer full access.
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m EZB fiihrt zu zwei Arten von Websites:
Journal-Startseiten — die neuesten Artikel sind normalerweise dort verfiigbar,
aber nicht immer alle historischen Jahrginge.
Archive (z.B. JSTOR, EBSCO, ...) — Lange Historien der Zeitschriften sind
normalerweise dort verfiigbar. Die neuesten 1-5 Jahre sind jedoch
normalerweise nicht verfiigbar.

m Es wird empfohlen, die erforderlichen Artikel herunterzuladen und lokal zu
speichern. Sie miissen oft mehrmals auf die Quellen zugreifen und kénnen
so vermeiden, die Datenbanken mehrmals durchsuchen zu miissen.
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Andere Datenbanken

Google Scholar leitet Sie zu verschiedenen Archiven weiter, aber Sie kdnnen
auch direkt in diesen Archiven suchen, wenn Sie dies bevorzugen (Achten Sie
auf die Relevanz und darauf, ob die Forschungsergebnisse von Fachkollegen
tiberpriift wurden!):

m Jstor (www.jstor.org)

SSRN — Social Science Research Network (www.ssrn.com)
NBER Working Papers —National Bureau of Economic Research
Sciencedirect (www.sciencedirect.com)

RePe — Research Papers in Economics (http://www.repec.org/)

IDEA — Internet Documents in Economic Access Service
(https://ideas.repec.org/)

EconPapers — Economics at your fingertips
m EconBiz (Einen Leitfaden finden Sie hier)
m Econlit
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Arbeitspapiere i

m Im wissenschaftlichen Publikationsprozess werden Arbeitspapier-Versionen
(,,working paper* ) in der Regel bei einer Zeitschrift zur Veréffentlichung
eingereicht und nach Bestehen des Peer-Review-Prozesses veroffentlicht.

m Vor der Einreichung gibt es jedoch in der Regel einen Prozess zahlreicher
Prasentationen und Diskussionen. Zu diesem Zweck wird die
Arbeitspapier-Version oft online zuganglich gemacht. Auch nach dem
Verdffentlichungsprozess bleiben einige dieser Arbeitspapier-Versionen lange
im Web verfiigbar.

m Somit kann man, wenn man keinen Zugriff auf das verdffentlichte Papier
hat, oft eine Arbeitspapier-Version herunterladen.

m Allerdings ist hier Vorsicht geboten. In den meisten Fillen entspricht
das Arbeitspapier nicht mehr vollstdndig dem veroffentlichten Papier. In
einigen Féllen fehlen wichtige Analysen und Diskussionen. Daher sollte,
wann immer moglich, die veroffentlichte Version des Papiers
bevorzugt werden.
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Formale und sprachliche Standards
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Wissenschaftliche Sprache )

m Vermeiden Sie die Verwendung von informellen Ausdriicken, einschlieBlich
Wendungen wie , leider" , , bedauerlicherweise” , , herausragend” ,
erstaunlich® |, usw.

m Adjektive sollten mit Vorsicht verwendet werden.
m Vermeiden Sie die Verwendung von Fiillwortern.

m Der Autor sollte sich nicht auf sich selbst beziehen. Ausdriicke wie ,,Ich"
oder ,,Meiner Meinung nach“ sollten vermieden werden.

m Uberpriifen Sie technische Begriffe darauf, ob sie korrekt verwendet werden.
Stellen Sie auBerdem sicher, dass lhre Referenzen mit den verwendeten
Theorien, Konzepten und Beweisen iibereinstimmen.

m Vermeiden Sie die Wiederholung von Phrasen.

m Die Sprache sollte objektiv sein, vermeiden Sie das AuBern von Meinungen.
Ausnahmen hiervon konnen Abschnitte sein, in denen eine fundierte

Bewertung des Themas oder der referenzierten Literatur vorgenommen
wird.
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Vorgegebene Formatierung

m Bei der Formatierung verwenden Sie die SchriftgroBe 12, Zeilenabstand
1,5 und Blocksatz.

m Schriftart: bei der Nutzung der LaTeX-Vorlage nutzen Sie die
voreingestellte Schriftart (Computer Modern), in allen anderen
Textverarbeitungsprogrammen die Schriftart Times New Roman.

m Im Falle eines Ausdrucks muss jede Seite einseitig bedruckt werden und
weiBe DIN-A4-Blatter miissen verwendet werden.

m Die Rénder betragen 2.5 cm auf der linken Seite, 2,5 cm auf der rechten
Seite und jeweils 3 cm oben und unten.

m Uberschriften sollten nicht gréBer als SchriftgroBe 16 sein, kénnen jedoch
dieselbe GroBe wie der Text haben.

m Visuelle Hervorhebungen (Fettdruck, Kursivschrift usw.) sollten sparsam
eingesetzt werden.

m Einzelne Gedankengidnge sollten durch Absitze voneinander getrennt
werden. Auf keinen Fall sollte ein einzelner Satz einen ganzen Absatz bilden.
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Vorgegebene Formatierung

m Im gesamten Text muss die Silbentrennung angewendet werden.

m Die Normen der deutschen Rechtschreibung und Grammatik miissen
eingehalten werden.

m Hinweis: bei Nutzung der LaTeX Vorlage des Instituts, zu finden auf der
Website, sind diese Formatierungsregeln bereits eingepflegt.
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Umfang der Arbeiten 4

Die Lange des Haupttextes |hrer Arbeit, also ohne Verzeichnisse, Referenzen
und Anhange, sollte ungefdhr sein:
m Seminararbeiten:

m Einzelautor: 10+£2 Seiten

m Zwei Autoren: 1442 Seiten
m Drei Autoren: 18+2 Seiten
m Vier Autoren: 22+2 Seiten

m Bachelorarbeiten: 18+2 Seiten
m Masterarbeiten: 3545 Seiten

Die Reihenfolge, in der die Arbeit organisiert sein sollte, finden Sie auf der
ndchsten Folie.
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Vorgegebene Gliederung

m Leerseite (nur fiir Bachelor-/Masterarbeiten)

m Titelseite (bei Abschlussarbeiten die Anforderungen der Fakultit beachten)
m Abstract (nur fiir Masterarbeiten)

m Inhaltsverzeichnis

m Abkiirzungsverzeichnis

m Symbolverzeichnis (falls erforderlich)

m Tabellenverzeichnis (falls erforderlich)

m Abbildungsverzeichnis (falls erforderlich)

m Haupttext

m Anhangsverzeichnis (falls erforderlich; ab zwei Anhingen)
m Anhdnge

m Literaturverzeichnis

m Ubersicht benutzter Kl-Tools

m Ehrenwdrtliche Erkldrung (nur fiir Bachelor- und Masterarbeiten; nicht im
Inhaltsverzeichnis enthalten)

m Leerseite (nur fiir Bachelor- / Masterarbeiten)
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Seitennummerierung

m Mit Ausnahme der Leerseiten (nur fiir Bachelor- und Masterarbeiten), der
Titelseite und der ehrenwortlichen Erklarung miissen alle Seiten fortlaufend
nummeriert sein.

m Die fortlaufende Nummerierung beginnt auf der ersten Seite nach der
Titelseite mit rédmischen Zahlen (d.h., I, 11, Ill, ...). Auf der ersten Seite
des Haupttexts beginnt die Nummerierung mit arabischen Zahlen (d.h., 1,
2, 3, ...). Anhang und Literaturverzeichnis haben wieder eine rdmische
Nummerierung.

m Die Nummerierung der vorhergehenden Verzeichnisse wird fortgefiihrt (z.B.
wenn die letzte Seite vor dem Haupttext das Abkiirzungsverzeichnis ist und
die romische Seitenzahl Il hat, dann wird die erste Seite des Anhangs nach
dem Haupttext mit einer romischen Il nummeriert).

m Die Seitenzahlen (SchriftgroBe 12) werden am FuB der Seite rechts
platziert.
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Seitenumbriiche ‘;:\

m Die Textverarbeitungssoftware muss so eingestellt sein, dass die letzte Zeile
eines Absatzes nicht allein auf der neuen Seite steht oder die erste Zeile des
neuen Absatzes nicht allein auf der alten Seite steht.

m Keine Seite sollte mit der Uberschrift des folgenden Abschnitts enden.
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Kapitelnummerierung

m Bei der Strukturierung wird das Dezimalformat verwendet. Auf die letzte
Zahl des Aufzihlungspunktes folgt kein Punkt (nicht 4.2.2. sondern
4.2.2).

m Elemente, die auf der gleichen Ebene in der Struktur stehen, miissen
inhaltlich den gleichen Rang haben und gehen klar von einem
gemeinsamen, iibergreifenden Problem aus (d.h., die Unterabschnitte
2.1.1-2.1.4 beziehen sich alle auf Aspekte, die Abschnitt 2.1 betreffen).

m Ein Unterabschnitt 1.1 sollte auch von einem Unterabschnitt 1.2 gefolgt
werden.

m Zwischeniiberschriften sollten die wortliche Wiederholung der
Hauptiiberschrift vermeiden (z.B. 4.2 Allokative und Distributive
Auswirkungen, 4.2.1 Allokative Auswirkungen, 4.2.2 Distributive
Auswirkungen).
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Tabellen und Abbildungen

m Tabellen und Abbildungen sollten mit einer prégnanten und prazisen
Angabe ihres Inhalts iiberschrieben werden; die Bezeichnung von Spalten
und Zeilen sowie von Achsen in Koordinatensystemen und von individuellen
Grafiken ist obligatorisch.

m Der Titel der Abbildung oder Tabelle wird unten platziert (SchriftgroBe 10,
fett).

m Tabellen und Abbildungen sollten fortlaufend nummeriert und im Tabellen-
bzw. Abbildungsverzeichnis erscheinen.
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Tabellen und Abbildungen I

m Zusatzliche Kommentare sowie Referenzen sollten unmittelbar unter dem
Titel der Tabellen oder Diagramme platziert werden und nicht in einer
FuBnote (SchriftgroBe 10, nicht fett).

m Referenzen miissen angegeben werden. Im Falle von modifizierten Tabellen
oder Abbildungen miissen die Quellen als , angepasst, basierend auf*
angegeben werden.

m Falls der Autor die Abbildung eigenstdndig erstellt hat, wird die
Formulierung , eigene Darstellung* verwendet.

m Wenn Daten, zum Beispiel vom Statistischen Bundesamt, verwendet
werden, um eine Abbildung oder Tabelle zu erstellen, wird die Zitation wie
folgt eingefiigt: ,,Quelle: Eigene Darstellung, Rohdaten erhalten von ..."

m Wenn Sie der Ansicht sind, dass Sie umfangreiches Material nicht
weglassen konnen, oder wenn die Tabellen oder Diagramme im Vergleich
zum Text und ihrer Bedeutung fiir das Papier unverhaltnismaBig groB sind,
kdnnen Sie sie als Anhang zu der Arbeit hinzufiigen.
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Abkiirzungen

m Haufig verwendete Abkiirzungen wie ,z.B.", ,,d.h." |  etc." sowie solche
fir Wahrungen, Gewichte und MaBe diirfen verwendet werden.

m Dariiber hinaus sind Abkiirzungen fiir Institutionen (z.B. EZB) und Gesetze
(z.B. BGB, HGB) sowie Symbole fiir mathematische GroBen und Begriffe
zuldssig.

m Alle im Text verwendeten Abkiirzungen (und nur diese) sind im
Abkiirzungsverzeichnis vor dem Haupttext aufzufiihren.

m Abkiirzungen aus reiner Bequemlichkeit und eigene sonst uniibliche
Abkiirzungen sind nicht erlaubt.
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Die Nummerierung und Kennzeichnung von FuBnoten im Text erfolgt mit

hochgestellten Zahlen: so®.

FuBnoten werden in Satzform mit einem Punkt am Ende formuliert.
Sie werden im Einfachabstand mit SchriftgroBe 10 getippt.
FuBnoten sollten durch eine horizontale Linie vom Text getrennt werden.

Langere Erklarungen mit FuBnotenzeichen sollten im Anhang platziert
werden.

Wenn eine FuBnote langer als eine Zeile ist, sollte der Text ab der zweiten
Zeile eingeriickt werden.
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Anhange

m Der Anhang kann verwendet werden, um groBe Tabellen und Abbildungen
oder Abdrucke schwer zuganglicher Quellen einzuschlieBen.

m Wenn Sie mehrere Anhange haben, sollten sie nummeriert werden (Anhang
Al, Anhang A2, ..).

m Der Anhang enthélt keine weiteren Erlduterungen.

m Die Bestandteile des Anhangs miissen im Text referenziert werden (direkt
im Textkérper oder durch FuBnote), wie bei jeder anderen Tabelle oder
Abbildung.

m Bei zwei oder mehr Anhédngen wird ein Anhangsverzeichnis nach dem
Haupttext und vor dem ersten Anhang eingefiigt.

m Nur das Anhangsverzeichnis muss im Inhaltsverzeichnis enthalten sein (d.h.
nicht die einzelnen Anh&nge).
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Zitierweise und Literaturverzeichnis
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Zitationsstil o

m Das korrekte und sorgfaltige Zitieren spielt in wissenschaftlichen Arbeiten
eine besonders wichtige Rolle.

m Jede Aussage und jedes Argument, welches nicht ausschlieBlich lhren
eigenen Uberlegungen entspringt, muss umfangreich belegt werden.

m Der APA-Zitierstil wird bevorzugt!. Eine Anleitung finden Sie hier.
m Bei mehr als drei Autoren wird die Liste der Autoren mit ,,et al.“ abgekiirzt.

m Wenn es mehr als eine Referenz mit denselben (abgekiirzten) Autoren im
selben Jahr gibt, werden die Jahre mit a, b, c, ... indiziert.

m Mehrere Zitate in einer Klammer werden durch ein Semikolon voneinander
getrennt.

m Direkte Zitate werden in Anfiihrungszeichen gesetzt.

1 Andere Zitierstile wie der Harvard-Stil kénnen verwendet werden, sollten aber dennoch im
Text dhnlich mit Seitenzahl zitiert werden, wie auf den nichsten Folien beschrieben.
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Zitationsstil

Allgemein sollte die In-Text-Zitation verwendet werden. Einige Beispiele:

m Die Ergebnisse von Grosshans und Zeisberger (2018, S. 398) sowie Nolte
und Schneider (2018, S. 35) deuten darauf hin, dass bestimmte (visuelle)
Merkmale von Preisdiagrammen besonders attraktiv fiir das Auge eines
Investors sind. (narrative Zitation)

m Es enth3lt auch Elemente verhaltensokonomischer Modelle, die die
Verteilung der friiheren Renditen eines Vermogenswerts beriicksichtigen
(Cosemans und Frehen, 2021, S. 461; Barberis et al., 2016, S. 3069).
(parenthetische Zitation)

m Es wurde gezeigt, dass , perceived variation in returns and a focus on

potential losses decrease investment propensity “ (Nolte und Schneider,
2018, S. 34). (parenthetische Zitation mit direktem Zitat)
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Die abgekiirzte Zitierweise muss immer verwendet werden. Keine vollstandigen
Zitierungen von Quellen sollten in FuBnoten oder im Text enthalten sein.

Hinweis: Zusatzlich zu den allgemeinen APA-Regeln sollten
Sie die Seitenzahl zu lhrer In-Text-Zitation hinzufiigen! Dies
ist eine zusdtzliche Anforderung, die wir stellen!
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Zitationen und Literaturverzeichnis

m Alle vom Autor zitierten Quellen (und nur diese) miissen im
Literaturverzeichnis aufgefiihrt werden.

m Unterschiedliche Arten von Quellen (Artikel, Biicher, usw.) werden nicht
getrennt, sondern alphabetisch nach dem Nachnamen des (ersten) Autors
aufgelistet. Daraus ergibt sich, dass es ein einheitliches Literaturverzeichnis
gibt, das von A bis Z strukturiert ist. Dies gilt auch fiir Quellen ohne Autor.

m Es werden nur Quellen zitiert, die Sie auch tatsichlich gelesen haben —
insbesondere die Ubernahme von Argumentationsketten aus
Sekundéarquellen entspricht nicht den Erwartungen an das wissenschaftliche
Arbeiten. Wenn Sie z.B. auf die Ergebnisse einer Studie oder eine Theorie
verweisen mochten, sollten Sie diese Primarquellen nutzen und zitieren.
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Literaturverzeichnis

Weiterhin:
m Quellen desselben Autors werden nach ihrem Datum aufgelistet.
m Die Vornamen der Autoren/Herausgeber werden nach dem ersten
Buchstaben abgekiirzt.
m Titel von Quellen in anderen Sprachen als Englisch bleiben in ihrer
Originalsprache.
m Alle Eintrage enden mit einem Punkt.

m Artikel, die bereits fiir die Veroffentlichung akzeptiert wurden, aber noch
nicht veroffentlicht wurden, werden im Text und im Literaturverzeichnis mit
dem aktuellen Jahr aufgefiihrt. Anstelle von bibliografischen Angaben
(Band, Nummer und Seiten) erscheint im Literaturverzeichnis ,in press* .
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Zitation — Beispiele

m Artikel in wissenschaftlichen Zeitschriften:

m Nachname Autor 1, Initialen. (Jahr). Titel. Zeitschrift. Band (Nummer),
Seiten.

m Nolte, S., & Schneider, J. C. (2018). How price path characteristics shape
investment behavior. Journal of Economic Behavior & Organization, 154,
33-59.

m Bose, D., Cordes, H., Nolte, S., Schneider, J. C., & Camerer, C. F. (2022).
Decision Weights for Experimental Asset Prices Based on Visual Salience.
The Review of Financial Studies, 35(11), 5094-5126.

m Artikel in Sammelbanden:

m Nachname Autor 1, Initialen. (Jahr). Titel. In: Nachname Herausgeber 1,
Initialen, Nachname Herausgeber 2, Initialen, & Nachname Herausgeber 3,
Initialen (Hrsg.), Titel des Sammelbandes, Seiten. Verlag.

m Schlesinger, H. (2013). The theory of insurance demand. In: Dionne, G.
(Eds.). Handbook of insurance, 167-184. Springer.
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Zitationen — Beispiele

= Monographien:
m Nachname Autor 1, Initialen. (Jahr). Titel, Auflage [ab der zweiten Auflage],

Verlag.
m von der Schulenburg, J.-M. und Greiner, W. (2007). Gesundheitsékonomik
(2. Aufl.). Mohr Siebeck.

m Zeitungsartikel:

m Nachname Autor 1 [falls vorhanden, ansonsten ,,n.a."], Initialen, Nachname
Autor 2, Initialen, & Nachname Autor 3, Initialen. (Jahr). Titel. In: Name
der Zeitung, Ausgabe, Seiten.

m Schettler, G. (1988). Die Utopie des Wohlstands ohne Risiko. Frankfurter
Allgemeine Zeitung, 12.11.1988, S. 14.
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Zitationen — Beispiele

m Statistische Handbiicher, Jahrbiicher usw.:
m Herausgeber (Hrsg.). (Jahr). Titel [falls zutreffend: Band]. Verlag.
m Gesamtverband der Deutschen Versicherungswirtschaft e. V. (Hrsg.).
(2019). Statistisches Taschenbuch der Versicherungswirtschaft, 2019. Verlag
Versicherungswirtschaft.

m Online-Quellen:

m Herausgeber (Hrsg.). (Jahr). Titel. URL: Web-Adresse [Zuletzt abgerufen:
Datum des letzten Zugriffs].

m Insurance Journal (Hrsg.). (2021). Insured Losses from July Floods in
Germany Could Approach $6B: AIR Worldwide. URL: https://www.insura
ncejournal .com/news/international/2021/07/28/624577 .htm [Zugriff:
20.08.2021]
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Zitationen - Beispiele i}

m Arbeitspapiere:
m Nachname Autor 1, Initialen. (Jahr). Titel. Institution/Arbeitspapierreihe,

Nummer.

m Cordes, H., Mohrschladt, H., Nolte, S., & Schneider, J. C. (2021). The
Visual Shape Score: On its Predictability in the Lab, the Aggregated Stock
Market, and the Cross-Section of Stock Returns. Available at SSRN.

Mehr Beispiele finden Sie hier.
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Ubersicht benutzter KI-Tools

Nach dem Literaturverzeichnis miissen Sie eine Tabelle einfiigen, die eine
Ubersicht dariiber enthidlt, welche Kl-Tools Sie fiir welche Teile
verwendet haben!

Kl-tool | Wofiir genutzt? Wie genutzt? Wo genutzt?

LUHKI Gliederungserstellung, | Wurde genutzt, um | Gliederung; Kapitel
sprachlich-formale Ideen fiir die Gliede- | 1, 2, und 4.
Uberarbeitung rung der Arbeit zu

sammeln, Uberpriifung
der Rechtschreibung

und Zeichensetzung
ohne sprachliche
Veranderungen.
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Unterstiutzende Software Tools
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Textverarbeitungsprogramme

m Sie kdnnen selbst wahlen, welches Textverarbeitungsprogramm Sie
verwenden mochten.
m Die drei gangigsten Optionen sind:
m BTEX (LaTeX)
m Microsoft Word
m Open Office Writer

m Microsoft Word und Open Office Writer verwenden das WYSIWYG (,, What
you see is what you get" )-Konzept, was sie einfach zu bedienen macht. Sie
konnen jedoch manchmal bei der Verarbeitung langer und komplexer
Dokumente unintuitiv und fehleranfallig sein.

m ATEX ist ein Textsatzsystem, das das WYSIWYM (,,What you see is what
you mean* )-Konzept verwendet. Die Arbeit mit ATEX ist anfangs
komplexer, aber langfristig kann sich die Investition auszahlen. IKTEX ist
kostenlos und es gibt mehrere Softwareoptionen, am haufigsten wird
Overleaf verwendet, das mehreren Personen die Arbeit an einem Projekt
ermoglicht. Hinweis: Sie kdnnen die LaTeX-Vorlage verwenden, die Sie auf
unserer Website finden, die bereits die formalen Anforderungen enthalt.
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Automatische Indizierung

m Textverarbeitungsprogramme bieten in der Regel die Moglichkeit der
automatischen Nummerierung von Textelementen wie Tabellen,
Abbildungen, FuBnoten, usw.

m Diese Nummerierung kann dann durch automatische Verweise referenziert
werden.

m Wenn Tabellen hinzugefiigt oder entfernt werden, wird die Nummerierung
automatisch angepasst. Alle Verweise im Text werden ebenfalls aktualisiert.

m Verzeichnisse (z.B. Inhaltsverzeichnis) kdnnen ebenfalls automatisch erstellt
werden.

m Die Verwendung dieser Option kann viel Zeit sparen und Fehler bei der
Indizierung verhindern, die beim manuellen Bearbeiten auftreten kénnen.
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Textabschnitte I

m Microsoft Word und Open Office Writer verwenden verschiedene
Textabschnitte:

m Haupttext
m Aufzdhlungen
m FuBnoten (aber nicht ihre Nummerierung)
...
m Oft erscheinen unterschiedliche Schriftarten/Abstande/Absatzeinstellungen
usw. fiir verschiedene Textabschnitte.
m Stellen Sie sicher, dass lhre Einstellungen (insbesondere die Schriftart) fiir
alle Textabschnitte konsistent sind.
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Literaturverwaltung

m Ahnlich wie bei der automatischen Indizierung von Abbildungen und
Tabellen kann auch Software zur automatischen Literaturverwaltung
verwendet werden.

m Es stehen verschiedene Softwareoptionen fiir die Literaturverwaltung zur
Verfiigung:

m Citavi kann mit Microsoft Word oder Open Office Writer verwendet werden
und ist {iber eine kostenlose Campuslizenz zuganglich.

m BibTeX ist in KXTEX enthalten und kann zur automatischen
Referenzorganisation sowie zur Querverweise verwendet werden.
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Ahnlich wie beim ersten Gebrauch von IKTEX muss auch bei der
Verwendung von Literaturverwaltungssoftware Zeit investiert werden. Die
automatisierte Literaturverwaltung ist jedoch weniger fehleranfillig als das
manuelle Bearbeiten von Referenzen.

Die Daten fiir Zitate kdnnen von Journal-Websites und Google Scholar in
verschiedenen Formaten heruntergeladen werden (z.B. fiir BibTeX in IATEX).
Dennoch miissen Sie sicherstellen, dass die Bibliotheksdatei sauber gehalten
wird.
m Die Daten von Journal-Websites oder Google Scholar kénnen ebenfalls
Fehler enthalten oder unvollstandig sein. Manchmal fehlen beispielsweise

Biande oder Nummern, und die GroBschreibung in den Zeitschriftennamen
ist inkonsistent.

Es gibt Software wie Zotero, die zwar etwas Einrichtung erfordert, aber
automatisch die Verwaltung lhrer Referenzen iibernimmt.

m Eine Anleitung zur Einrichtung finden Sie im Anhang am Ende dieses
Dokuments.
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Schlussbemerkung
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Zeitplanung ]

m Die fiir das Verfassen von Seminararbeiten und Abschlussarbeiten zur
Verfligung stehende Zeit ist begrenzt und sollte vollstandig genutzt werden.
m Eine anféngliche Literaturrecherche wird durch die Erstellung eines groben
Gliederungsentwurfs erganzt, der dann mit dem Betreuer besprochen wird.
m Die anfingliche Literaturrecherche gibt einen Uberblick iiber das Thema und
relevante Unterthemen.
m Es geniigt nicht, nur die Grundlagenliteratur zu betrachten.
m Die besprochene grobe Gliederung wird dann mithilfe weiterer
Literaturrecherche verfeinert.
m Beim Schreiben zeigt die Erfahrung, dass weitere Literaturrecherche oft
erforderlich ist (um bestimmte Themen weiter auszuarbeiten oder Aussagen
zu untermauern).

m Sie sollten nicht zu lange warten, bis Sie mit dem Schreiben
beginnen!
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Betreuung und Einzeltermine

Wozu kénnen Sie lhren Betreuer kontaktieren?
m Diskussion des allgemeinen Themas.
m Diskussion und Kommentierung der Gliederung.
m Diskussion spezifischer Fragen.
m Hilfe bei Fragen zu formalen Anforderungen.
Verfahren:
m Terminvereinbarung per E-Mail.

m Die Gliederung muss dem Betreuer im Voraus zugesandt werden!
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Seminarprasentationen i

m Seminararbeiten werden in Seminaren in der Regel als Prasentationen
vorgestellt.

m Bei Gruppenarbeiten miissen sich alle Gruppenmitglieder an der
Prasentation beteiligen.

m Die Redner sollten die didaktische Prasentation ihres Themas
beriicksichtigen.

m Die Prisentation sollte durch Présentationsfolien (Powerpoint, IKTEX )
unterstiitzt werden.

m Laptop und Beamer werden von den Betreuern gestellt.

m Die Prisentation muss im Voraus an den Dozenten/Betreuer gesendet
werden (spezifische Termine werden fiir jedes Seminar bereitgestellt).
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AbschlieBende Bemerkungen I

m Diese Prasentation bietet Richtlinien fiir das Verfassen von Seminararbeiten
und Abschlussarbeiten. Sie enthilt die wesentlichen Informationen fiir das
Schreiben wissenschaftlicher Arbeiten. Sie erhebt jedoch keinen Anspruch
auf Vollstandigkeit.

m Im Zweifelsfall sollten Sie Riicksprache mit lhrem Betreuer halten!

m Wenn Sie nicht fragen, werden Sie keine Hilfe bekommen!

m Stellen Sie jedoch sicher, dass Sie zun&chst eigene Anstrengungen
unternehmen und das jeweilige Problem griindlich untersuchen, bevor Sie
den Betreuer kontaktieren!
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Viel Erfolg bei lhrer Arbeit!
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Anhang
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Einrichten von Zotero o

m Zotero herunterladen und installieren: Besuchen Sie die Zotero-Website
(https://www.zotero.org/) und laden Sie die Version herunter, die mit
Ihrem Betriebssystem kompatibel ist. Befolgen Sie die
Installationsanweisungen, um Zotero auf lhrem Computer zu installieren.

m Zotero Connector installieren: Installieren Sie den Zotero Connector fiir
Ihren bevorzugten Webbrowser (z.B. Chrome, Firefox). Diese
Browsererweiterung ermoglicht es lhnen, Referenzen direkt von Websites in
Ihre Zotero-Bibliothek zu speichern.

m Ein Zotero-Konto erstellen: Melden Sie sich fiir ein kostenloses
Zotero-Konto an. Dieses Konto ermdglicht es Ihnen, Ihre Zotero-Bibliothek
tiber mehrere Gerdte hinweg zu synchronisieren und auf zusatzliche
Funktionen zuzugreifen.

m Zusitzliche Plugins installieren (optional): Je nach Bedarf kénnen Sie

zusatzliche Plugins fiir Zotero installieren, z.B. Zitationsstil-Plugins oder
Plugins zur Integration mit anderen Tools.
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Integration mit LaTeX

m Bibliografie aus Zotero exportieren: Wahlen Sie in Zotero die Referenzen
aus, die Sie in lhr LaTeX-Dokument aufnehmen moéchten, und klicken Sie
mit der rechten Maustaste, um , Exportieren” auszuwahlen. Speichern Sie
die exportierte Datei im BibTeX-Format (.bib).

m Einbindung der Bibliografie in das LaTeX-Dokument: Verwenden Sie in
Ihrem LaTeX-Dokument den Befehl \bibliography{Ihre bib Datei} in
Ihrem .tex-Dokument, um den Speicherort lhrer BibTeX-Datei anzugeben.
Verwenden Sie z.B. den Befehl \cite{. ..}, um Referenzen innerhalb Ihres
Dokuments zu zitieren, wobei Sie sie anhand ihrer eindeutigen Kennung in
der BibTeX-Datei referenzieren.

m LaTeX-Dokument kompilieren.
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Integration mit Word

m Installieren des Zotero Word-Plugins: Anleitung hier.

m Einfiigen von Zitaten in Word: Positionieren Sie den Cursor in Microsoft
Word, wo Sie ein Zitat einfiigen mochten. Klicken Sie auf die
Zotero-Schaltflache in der Word-Symbolleiste und wahlen Sie , Zitat
hinzufiigen /bearbeiten” . Suchen Sie nach dem gewiinschten Referenz und
klicken Sie auf ,,OK" , um es in Ihr Dokument einzufiigen.

m Generieren des Literaturverzeichnisses in Word: Um das Literaturverzeichnis
zu generieren, platzieren Sie den Cursor am Ende lhres Dokuments, wo Sie
das Literaturverzeichnis anzeigen méchten. Klicken Sie auf die
Zotero-Schaltfliche, wihlen Sie " Literaturverzeichnis
hinzufiigen /bearbeiteniind wihlen Sie Ihren bevorzugten Zitationsstil.
Zotero generiert automatisch das Literaturverzeichnis basierend auf den
Zitaten in lhrem Dokument.

Leitlinien fiir wissenschaftliches Arbeiten — Version: November 2025 82


https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation

	Themenwahl und Eingrenzung
	Wissenschaftliche Forschungsmethoden
	Struktur wissenschaftlicher Arbeiten
	Wissenschaftliche Quellen
	Formale und sprachliche Standards
	Zitierweise und Literaturverzeichnis
	Unterstützende Software Tools
	Schlussbemerkung
	Anhang
	Anhang


